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Orientag0Oes para assinatura de documentos institucionais

Devido a delegacdes feitas pela Reitoria, os dirigentes dos trés Centros da UFABC (CCNH, CECS e
CMCC), da Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo (PROPG), da Prd-Reitoria de Pesquisa (PROPES) e da
Assessoria de RelagOes Internacionais (ARI) possuem competéncia para representar a UFABC nas
assinaturas de documentos de apoio institucional voltados a solicitacdo de recursos ou submissao
de propostas as agéncias de fomento e outras fontes externas de financiamento de projetos.

Este guia foi elaborado em conjunto pelas areas acima mencionadas, visando orientar os
pesquisadores em suas demandas por oficios ou cartas de apoio institucional (que ratificam a
disponibilidade de pessoal, infraestrutura e servicos), a fim de que identifiquem rapidamente para
qual area enviar a solicitacdo, a depender do caso e do tipo de apoio necessario.

LEMBRE-SE: Propostas institucionais sao aquelas cuja elaboragao exige a participagdao de dois ou
mais docentes da UFABC. Ha casos em que o edital da chamada estipula a necessidade de a
proposta ser elaborada de modo conjunto (institucional) para que ela seja elegivel a submissao.

Documentos para agéncias de fomento ou érgdos nacionais

Agéncia de Fomento Tipo de apoio ou Area
2 o . Documento .
ou Orgdo demandante proposta/projeto assinante

Carta de apoio para Chamadas
Institucional institucionais. Exemplo: CEPID, PIPE, PROPES
SPRINT, PPPP, Projetos Tematicos e JP.

Individual/Docente Manifestagdo do Dirigente e Anexo |l CENTROS

FAPESP Termos de Outorga e Aceitagdo de Auxilios
Aditivos ao Termo de Outorga;

Termo de Aceita¢do de Transferéncia de
Materiais;

Individual/Docente CENTROS

Declaracdo de concordancia com alteracdo
da instituicdo sede.




Agéncia de Fomento Tipo de apoio ou Area
_— . Documento .
ou Orgdo demandante proposta/projeto assinante
Carta de apoio para Chamadas
Institucional institucionais. Exemplo: CAPES Print, PROPG
CAPES COFECUB.
Individual/Docente Termo de solicitacdo e concessdao AUXPE. CENTROS
Institucional Carta de apoio para Chamadas PROPES
NP institucionais. Exemplo: criagao de INCT.
q . -
Individual/Docente Termo de D.ep.os.lto' ‘Carta de apoio para CENTROS
Chamadas individuais.
Solicitagdes via oficio (referentes a
Institucional projetos institucionais aprovados) e PROPES
Finep Documentos de apoio institucional.
- Requerimento de Bolsa de Pesquisa a
Individual/Docente FUNDEP e Documentos diversos. CENTROS
Individual/Docente Folha de Rosto (pesquisa com humanos) CENTROS
Plataforma Brasil Individual/Pds-Doc Folha de Rosto (pesquisa com humanos) PROPES
Individual/Discente Folha de Rosto (pesquisa em humanos), PROPG
de Pés-Graduacdo conforme Portaria n2 243, de 16/04/2015.
Outras IES Nacionais o Documentos de ra.ltlflcagao de parhupagao
Institucional da UFABC em projetos externos, por meio PROPES
ou IFES
de seus docentes.
Institucional ou énci i i
Sisgen Termo de Transferéncia de Material e Guia PROPES

Individual/Docente

de remessa para érgdo nacionais




Documentos para fins de importagéo ou remessa de patriménio genético ao exterior

_ Tipo de apoio ou Area
Orgdo demandante P P i Documento .
proposta/projeto assinante

Peticdo / Termo de Responsabilidade para
ANVISA Individual/Docente importacdo destinada a pesquisa cientifica | CENTROS
e tecnoldgica

. Institucional ou Termo de Transferéncia de Material e Guia
Sisgen . e . PROPES
Individual/Docente de remessa para instituicdes estrangeiras

Observagdes importantes:

1. Importagdes: Os dirigentes dos Centros, da PROPG e da PROPES ndao possuem autonomia para
assinar cartas/oficios declarando apoio institucional referente a eventuais 6nus de importagdo
previstos no ambito de projetos que envolvam aquisicdo de equipamentos por esse meio.
Conforme mencionado acima, documentos de apoio institucional objetivam ratificar que a UFABC
se compromete a disponibilizar pessoal, infraestrutura e servicos necessarios a devida execucao
dos projetos (individuais e institucionais).

Para obter informag¢des quanto aos tramites institucionais para realizar importagdes, o
pesquisador deve consultar a Divisdo de Importacdo da Pro-Reitoria de Administracdo
(http://proad.ufabc.edu.br/index.php/compras-internacionais).

2. Remessa de PG a instituigGes estrangeiras: Além do TTM e da Guia de Remessa, para envio de
amostras de patrimobnio genético ao exterior, o pesquisador deve se informar quanto as licencas
adicionais necessarias (https://propes.ufabc.edu.br/sisgen/licencas).



http://proad.ufabc.edu.br/index.php/compras-internacionais
https://propes.ufabc.edu.br/sisgen/licencas

Documentos para instituigbes estrangeiras

Instituicdo ou Orgdo Tipo de apoio ou Area
. Documento .
demandante proposta/projeto assinante
Documentos de apoio a submissdo de
instituci i FABC
Institucional propostas institucionais em gue a U PROPES
atuara como instituigdo principal ou
parceira.
IES ou outros Documentos de apoio institucional a
institutos estrangeiros | Individual/Docente submissdo de propostas sob coordenacgado CENTROS
ou com participacdo de docente da UFABC.
o Documentos para comprovacgao de vinculo
Institucional ou -
o com a UFABC de docente participante de CENTROS
Individual/Docente . .
projeto no exterior.
Embaixadas, Institucional ou Cartas convite para ratificar a realizacdo de
Consulados, Receita Individual/Docente/ pesquisa na UFABC por parte de convidado PROPES
Federal do Brasil Pés-Doc/PC estrangeiro.

Observagdes importantes:

1. Liberagdo de recursos para a UFABC: No caso de projetos que envolvam o recebimento de
recursos externos pela UFABC, é imprescindivel que a Assessoria de Relagbes Internacionais (ARI)
seja consultada e integrada ao fluxo de modo prévio, uma vez que a liberacdo desses recursos
para sua utilizacdo no ambito do projeto exige etapas anteriores (como contratacdo de Fundacdo
de Apoio), que demandam certo tempo.

2. Etapa de consulta a ARIl: De modo geral, no caso de documentos de apoio a submissdo de
propostas institucionais ou individuais sob coordenacdo ou com participacdo de docente da
UFABC, os dirigentes dos Centros, da PROPG e da PROPES poderdo consultar a ARl de modo prévio
a assinatura do documento. Nesse cenario, o tramite de emissdo do oficio sera acrescido de uma
etapa. Portanto, recomenda-se que o pesquisador interessado solicite a demanda com a maior
antecedéncia possivel para o cumprimento dos prazos estipulados em edital.



