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*Este estagio ndo
& remunerado.

Secretaria-Geral Executiva da OUI

Alunos do ultimo ano ou recém-graduados (maximo ha um ano) de instituicGes
de ensino superior (IES) da OUI que tenham membresia ativa.

Nivel acad&mico: Graduac&o ou Mestrado.

Areas académicas/Faculdades: Design Gréfico ou Audiovisual, Ciéncias
Econémico-Administrativas, Cooperacio ou Relacdes Internacionais, Gestdo de
Projetos e Educacao.

Duragdo: O estagio sera realizado de 25 de agosto a 12 de dezembro

(16 semanas), mas a duracédo e o mandato podem variar de acordo com as
necessidades do programa.

Nro de horas/Sem: Minimo 20 horas por semanais.

Documentacédo

* Preencha o formuldrio e anexe os documentos indicados.
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« Carta de motivacao.

« Carta de apoio institucional (assinada pelo escritdrio de Relacdes
internacionais ou da Area Académica do candidato ou candidata).

* Prova de que é estudante ou egresso de uma IES membro da OUL.

Data limite para candidaturas:
15 de agosto (17:00 horas, hora de Montreal, Canada)

Verificar aqui a lista de IES membros da OUI



https://oui-iohe.org/pt-br/membros-oui/

Perfil geral

» Capacidade de trabalhar num ambiente internacional e multicultural.
° Dominio do espanhol e de outro idioma (inglés, francés ou portugués).

» Sentido de autonomia no contexto do teletrabalho.

Perfil do estagiario de Design Grafico
(1 vaga)

» Estudante ou graduado (no ultimo ano) na drea em Design Gréfico.

« Conhecimentos avangados de design grafico com conhecimentos do
software Adobe (Adobe Creative Suite): Illustrator, Photoshop, After Effects
Premiere—Pro, Audition.

¢ Interesse e conhecimentos na elaboragdo de material promocional para
actividades institucionais (imagens e/ou animagdes).

» Conhecimentos na elaboragao de material promocional para Web: WordPress,
Mailchimp.

* Conhecimentos na elaboragéo de material promocional para redes sociais (X,
Facebook, LinkedIn, Instagram).

eo oo
L)
ee oo
eo oo
ceee

» Conhecimento adequado de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

Responsabilidades

* Apoiar os Responsaveis de Comunicagao da OUl em suas estratégias de
divulgacao

* Apoiar no desenvolvimento de materiais de divulgagao, incluindo a
producao de pecas gréaficas (Adobe lllustrator, Photoshop) e/ou
animacgoes em video.

« Apoiar no desenvolvimento de materiais para divulgagao de atividades e
eventos institucionais nas redes sociais.

* Desempenhar qualquer outra tarefa de natureza similar ou de carater
geral relacionada com as atividades da organizagao.

Objetivo do estagio :
O estagiario tera a oportunidade de trabalhar na area de comunicagao da OUI e de
contribuir para o processo de promog¢ao e divulgagao das actividades institucionais.



Perfil do estagiario de gestdo de projectos
(1 vaga)
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» Estudante ou graduado (no ultimo ano) em Administragao, Cooperagéo ou
Relagdes Internacionais, orientado para a gestao de projectos.

® Capacidade de analise, elaboragao de propostas, avaliagao e sistematizacao de
projectos.

® Bons conhecimentos de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint).

Responsabilidades

¢ Apoiar a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento na gestao
de projetos institucionais.

* Contribuir na elaboragao de propostas de projetos ou
candidaturas a programas.

e Apoiar na coordenagao de eventos institucionais.
* Redacado, edicao e tradugdo dos documentos necessarios.

* Realizar qualquer outra tarefa de natureza similar ou geral
relacionada com as atividades da organizagao.

Objetivo do estagio:
Que o estagiario tenha a oportunidade de participar da gestao de
projetos institucionais nas diferentes linhas teméticas da Organizagao.
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Perfil do estagidrio de Direcdo Académica
(1 vaga) :
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e Graduados em Ciéncias Economico-Administrativas ou Educacao.

« Conhecimento de ambientes virtuais de aprendizagem (ter feito cursos, ter
interesse em educacao virtual).

* Interesse no desenvolvimento de cursos virtuais.

e Ter participado da organizagao de eventos académicos, como congressos,
simposios ou conferéncias académicas, outros.

» Habilidades de comunicacao, organiza¢éo e inovagao.
e Disposigao para buscar e organizar informagoes.
* Excelentes habilidades de redagao em espanhol, de preferéncia fluente

em um segundo idioma que nao seja o espanhol (inglés, francés ou
portugués para leitura e compreensao).

¢ Uso avangado do Windows Office: Word, Excel e PPT, bem como
conhecimento no uso de algumas ferramentas de design para
relatdrios e apresentagoes.

Responsabilidades

» Organizacgao de informacoes e bancos de dados.

¢ Pesquisa, classificacdo e gerenciamento de informagdes relacionadas
a um curso ou a uma atividade especifica.

¢ Organizagao de reunides por zoom e google meet, acompanhamento de
atividades, elaboracao de atas.

* Apoio na tradugao dos materiais do curso.
* Apoio na sistematizagao de informacgdes para relatérios.
* Apoio a Dire¢ao Académica na elaborag@o de materiais académicos.
¢ Organizacgao de eventos académicos.
* Atividades administrativas gerais.
Objetivo do estagio:
Proporcionar ao estagidrio a oportunidade de integrar e trabalhar em uma equipe real de criagao de cursos,

onde podera contribuir e colaborar diretamente no desenvolvimento e implementacao de uma acéo de
treinamento on-line de nossa Organizagao.

Preencha o formulario aqui

Vocé pode encaminhar suas duvidas para sec.general@oui-iohe.org
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