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Institutional Testing
Program

Treinamento de Aplicacédo 2013

TOEFLITP

ASSESSMENT SERIES




TOEFL ITP®

" Paper-based

= Utiliza contexto académico;

= Multiplos formatos de teste;

= Acessivel e de administracao flexivel,
" Dividido em dois levels:

LEVEL 1 LEVEL 2
Intermediario a avancado Béasico a intermediario
Listening: 35 minutos Listening: 22 minutos
Structure: 25 minutos Structure: 17 minutos
Reading: 55 minutos Reading: 31 minutos
Total de questoes: 140 Total de questoes: 95
Tempo: 120 min Tempo: 70 min
Pontuacéo: 310 a 677 Pontuacao: 200 a 500
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Formato

CATEGORIAS N2 QUESTOES TEMPO PONTUACAO
TOEFL ITP®

LEVEL 1 Listening 35 min 31-68
Intermediate to Structure 40 25 min 31-68
Advanced Reading 55 min 31-67
—
LEVEL 2 Listening 22 min 20-50

High beginning  Structure 25 17 min 20-50

to Intermediate  Regding 31 min 20-50
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Summary CEFR.xlsx

How your score are Reported

Section 1 + Section 2 + Section 3 = K
Kx10=Y
Y / 3 = final score
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Score Report

TITUTIONAL TEST RE RECORD

Name of Institution: P.6.0.6.0.9.0.6.0.0.0.9.9.9.¢

Name: KHEXXXXXXX Student Number: 507513

DOB: 111171982 Sex: F Degree: N Times Taken TOEFL:

Native Country: BRAZIL

Native Language: PORTUGUESE

Scaled Scores: Listening Comprehension 42 Test Date:
Structure & Written Expression 40 Form:
Reading Comprehension 52
Total Score 447

=
ES roerL TP

The face of S dasamene has @ securily backproond The Back contains o watermark, Hold a2 an angio o wew:

The tests offerad under the TOEFL institutional Testing Program (ITP) are Intended for use by the
administering educational institution only. Under this program, scores are reported to the institution
administering the test and cannot be transferred to other institutions. If candidates need TOEFL
scores for admission to universities and colleges, they must take the TOEFL test.

64501.16573 « FB2BES » Prinked in LLEA I,N. 300253
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CERTIFICADO TOEFLe ITP

&) TOEFLITP

CERTIFICATE OF ACHIEVEMENT

This is to certify that

Laranjeira Jose Ricani

achieved the following scores on the

TOEFL ITP Test

Listening Comprehension:
Structure & Written Expression:
Reading Comprehension:

Total:

Drrzeict L. Feerst
David L. Hunt

Vice President and Chief Operating Officer
ETS Global Division

Date: novembro 28, 2011
SILVERERAZ1 251 20100070511509
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5 ToEFL.
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Garantir iluminago ~ Lousa constando as
adequada informacdes especificas e
controle de tempo.

Evitar ruido
externo

> "

Espacamento de 1,5m
entre carteiras
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SALA DO TESTE

» Salas amplas, arejadas e com otima iluminacéo;

= Carteiras com capacidade para Test Book e Answer Sheet;
Distancia lateral de 1,50m entre as carteiras,

= Carteiras enfileiradas;

» | ousa para marcacao de instrucoes de tempo;

» Relogio visivel para todos os candidatos;

= Aparelho de som com capacidade adequada.
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MATERIAL DO APLICADOR

Cabe ao aplicador preparar o material que sera utilizado na
aplicacao:

*Ficha de inscricdo preenchida antes do inicio da aplicacdo e assinada
pelo candidato

*Test book lacrado: 1 para cada candidato
sAnswer sheet: 1 para cada candidato
*Manual do Supervisor: 1 para o aplicador
sExaminee Handbook: fornecer ao candidato no momento de sua
INscricao

=CD Player

=2 CDs de audio (deixar 1 de reserva por seguranca)

=2 Lapis, 1 borracha e apontador para quem nao tiver providenciado

Os materiais devem ser

mantidos em local seguro e
de acesso restrito.

/—)
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RESPONSABILIDADE DO APLICADOR

= Assumir a responsabilidade da aplicacdo em nome da instituicao;
» Ler e compreender todas as informacdes contidas no Manual do Supervisor;

» Trabalhar com 20 candidatos em sala por aplicador — ao exceder este limite o
aplicador compromete a credibilidade de seu trabalho;

= Ser criterioso, porém cordial durante as aplicacoes;

= Repassar 0s procedimentos na lingua 1 dos candidatos;

= Circular pela sala e observar o preenchimento das fichas administrativas;
» Garantir a estrutura da sala de aplicacao (antes, durante e depois);

= Garantir um ambiente silencioso — com especial atencdo durante o Listening
section;

» Ser claro em todas as explicagoes;

= Deixar os candidatos confortaveis sobre o controle de tempo;

= Ser rigido quanto ao cumprimento do tempo estipulado para as sections;
» Deixar a sala de aplicagdo em ordem apos o teste;

= Preservar o teste em local seguro e restrito apos aplicagoes;

» Responsabilizar-se pelos envios dos testes para o centro de corre¢cdes no
maximo 48h apds cada aplicacéo.

/—)
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INFORMACOES AO CANDIDATO

= Comparecer com 1 hora de antecedéncias para preenchimento da ficha
de inscricao para instituicOes de nivel superior;

= Comparecer no horario marcado pelo centro aplicador para outras
organizacoes;

= Apresentar documento com foto (RG ou passaporte);

= Manter celular DESLIGADO durante o teste;

= Manter todos os aparelhos sonoros DESLIGADOS;

= Manter todos os pertences no local indicado pelo aplicador;

= Deixar sobre a carteira 2 lapis (2B), 1 borracha e documento com foto;

= E expressamente PROIBIDO o uso de CANETA no teste (gabarito ou
gualquer outra ficha);

= Nenhum candidato podera sair da sala durante o teste;

= Teste Book, Answer Sheet ou qualquer outro material usado ficara com
o aplicador ao final do teste;

= Seguir rigidamente as instrucdes do aplicador.

/—)
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APLICADOR: PASSO A PASSO

1. Chegar com 60 minutos de antecedéncia do horario de inicio da aplicacao;
2. Verificar as condi¢cGes do espaco para aplicacao;

3. Verificar se o Test Book possui o mesmo form dos 2 CDs, assim que
receber os testes para aplicacéo;

4. Receber candidatos cordialmente;

5. Explicar a estrutura do teste, numero de questdes e duracao de cada
secao na lingua 1 dos candidatos;

6. Lembrar candidatos que todas as questbes deverdo ser respondidas
diretamente no Answer Sheet;

7. Lembrar candidatos de que nao havera tempo extra para preenchimento
do Answer Sheet apos o teste;

8. Avisar candidatos para que nao deixem questfes sem resposta, escolher
a alternativa mais adequada para todas perguntas;

9. Esclarecer duvidas antes do inicio do teste;
10.Verificar volume do audio — atendendo assim a todos 0s participantes;
11.Entregar o Answer Sheet e preenché-lo com os candidatos;

/—)
E) roerL

Confidential. Copyright © 2008 by Educational Testing Service. All rights reserved. ETS, the ETS logo, LISTENING. LEARNING. LEADING. and TOEFL are registered
trademarks of Educational Testing Service (ETS) in the United States of America and other countries throughout the world. 7588



@ TOEFLITP

Formato do preenchimento do
1. NAME: Print your name as you entered it in the first 21 boxes on your admission form.

Using one box for each letter, first print your famity name {sumame), then your first (given) nome:
name, and then your middle name. Leave one box blank between names. Then, below
each box, use a No. 2 (H.B.) pencil and fill In the circle containing the same letter.
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ApOs o preenchimento da
caixa, seguir colorindo os
circulos referentes a cada
letra do nome.

@(

elel
(
©
l‘\é}
7
) (@
-~
\O
|:G)

N

,N
\.

\

-
\

{

SICIS,
GG

@

(=

D@E@E@mME

=

ele]

=
¢
(=

7
\_

&=
@
DEO@®@ @
_) @)t
€3]

STNCy
@OE

=)
s
NS,

-

(:
(

ICISIE)
=

G
©
O®©
OC
O

=)
&

\
=
/‘\
=)
\Z
—
@
=
‘\x

()
@O

T

QIC

7

,
=)
2
o
& Py
&
:
=

& 5%

@)
©

TG—) (=)
G
©
©

)

~

=
=~
=)

Soc

/N
2) G

\
N A
—

P
=
S
b
\g/
=
e
=
(=)
Sl
®
=

>\ =
=/
=)
=

=

@1
@
&
@
@

®
PO

163)
—

@.

o)

o)
oK
®
@

)
) (3
€
(

A
-
.,\
-
i
o) (@) @) (D!

©@E ¢

N7,
8a;
=
)

1/—\‘»
N/

\
©
(©)
o)

N
0)(©)
e,

-

~N

O/

TN AN
) (O)

@ (

D ©
DIOIE
&

©)
G

o) (@

o) (

,.

\

(.

.

s

\2)

—

2
2

\

|
|
{

\
N

f-
©) (
=
A2
©
X, §
o)
©
foX
L)
—~
2)
O\

@00LEEOC®E

}

P %
I\S/I
AT

()

N y

1@ ) (
w {

) (@)
Y@
V@@
@@ E
V@@ EC

&)

@)

@

)

) (@)

@

,
|
X
\

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIi
)
) (@) (=)

V@@
@
®

=

I
Al

j\) (G'J (
{
\

)
BT
=5

b
D)
X

T

Confidential. Copyright © 2008 by Educational Testing Service. All rights reserved. ETS, the ETS logo, LISTENING. LEARNING. LEADING. and TOEFL are registered
trademarks of Educational Testing Service (ETS) in the United States of America and other countries throughout the world. 7588



Data de nascimento do Utilizar as tabelas
candidato, na sequéncia: de codigos de pais e
MES: 2 digitos lingua. Ex:

DIA: 2 digitos (4) Brazil: 075
ANO: 2 digitos (5) Portuguese: 461

2 ¢ 3. DATE OF BIRTH 4. NATIVE | 5. NATIVE
2. STUDENT NUMBER (if assigned) | counTRY |LANGUAGE

MO. DAY | YEAR | 4 CODE 4 CODE

| | !
| e} |
0/0/0/0]0/0/0/0]0]00]0)0]0/0]0 000,000,
__\. ‘,"'_"‘, ."-_‘\‘ /':-\ ‘,'?‘-\ ‘,-’_-\‘ ‘/7-\.,,_*\ '/ *l _— "‘"a ',*"\ | Ve ',"\“ '/“\\ ‘,r-?‘\ ﬂ-\i;'(‘\" {"\ /"\ /\
00, 0/00,0,0,0/00 000,000 0,00 0,00,
A N : P N\ s \rs s IV D

Utilizar o CPF do @Q@@B0RBEBEE @E®EBIREBIEREBG
. 00000066006 IN00006 086 © e
candidato B === S LR PR RR PR R A
h f ::‘4’:‘i‘.\4 ': : “/? (\4 /l ;\4,:' \4/I ‘ 4/‘:‘(\4 / ‘\4/I =\4) (‘d_./]‘ ‘\4/“ l:\“’ ’l .\"/' l\‘4 /': ‘\“/. ‘:\4:’ ‘\I‘ / (\.4) \\4/"
Ve —— — | - e | S —— —r — et | —~—— — et -‘; - et —— - .-_-
. il o le | ARSI E
pontos ou hiren BBEPEEEEEEE B EEEEREERERE
Usar somente 10 ©®©EOEEOEE (© EEEEEEEEE
Y A A A P o § ‘/N\. el FeY =N ‘/_?\ =N ‘/:'\ /j\!/—\, N o\ y/_-"
digitos (caso o CPF DODOD@ -J_,z)f 200N OI G0 0000000
n o - a2 @ B 2 NS I IRy
inicie com 0, este ®OOEEE®EE@IE) (O (@O ©0]0/0/0)C

RNDDDIDI@DIDIDI@DIE @) Il
deve ser incluso) — PRECOEEEEEE [© PODEOEOE ®

portanto, nao
usaremos o0 ultimo
digito do documento.
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COUNTRY AND REGION CODES

Use this list when indicating the code for the country where you are currently living (vour mailing address) and the code for the country
where you were born (your native country).

Afghanistan
Albania
Algeria
American Samoa
Andorra
Angola
Anguilla
Antigua and
Barbuda
Argentina
Armenia
Aruba
Australia
Austria
Azerbaijan
Bahamas
Bahrain
Bangladesh
Barbados
Belarus
Belgium
Belize
Benin
Bermuda
Bhutan
Bolivia
Bonaire, Saint

Chusctatinie andd

457

120
122
630

125

130
290
133
135
137
140
142

153
154
155

165
170
175
183
182
184

40C

China, People's
Republic of

Colombia

Comoros

Congo, The
Democratic
Republic of

Congo

Cook Islands

Costa Rica

Cate D'ivoire

Croatia

Cuba

Curacao

Cyprus

Czech Republic

Denmark

Dijibouti

Dominica

Dominican
Republic

Ecuador

Egypt

El Salvador

Equatorial Guinea

Eritrea

Estonia

CHnirmmin

234
235
240
597

245
250
251
255
260
265
270

273
275
280
285
295
300
305
308
310
312
314

35

247

Guinea-Bissau

Guyana

Haiti

Holy See (Vatican
City State)

Honduras

Hong Kong

Hungary

lceland

India

Indonesia

Iran, Islamic
Republic of

Irag

Ireland

Israel

Italy

Jamaica

Japan

Jordan

Kazakhstan

Kenya

Kiribati

Korea, Democratic
People’s Republic
of

Korea, Republic of

Kroraan Daraihlie

355
360
JE1
363
365
3e8
366
369
370
375
107

376

378
379
3c4
381
380
385
090
388
386
387
390
385

Malawi
Malaysia
Maldives
Mali
Malta
Marshall Islands
Martinique
Mauritania
Mauritius
Mexico
Micronesia,
Federated
States of
Moldowa,
Republic of
Maonaco
Mongalia
Montenegro
Montserrat
Morocco
Mozambique
Myanmar
Mamibia
Mauru
Mepal
Metherands
Metherands

A ndilline

470
475
474
477
4a82
483
434

487
436
521
502

Campo 4: Pagina 39
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Poland
Portugal
Puerto Rico
Clatar
Reunion
Romania
Russian
Federation
Rwanda
5t Kitts and Mevis
5t Lucia
5t. Maarten
(Dutch Part)
St Vincent and
the Grenadines
Samoa
San Marino
Sao Tome and
Principe
Saudi Arabia
Senegal
Serbia
Seychelles
Sierra Leong
Singapore
Slovakia
Slovenia

Crlrrmman lelanodos

611
€23
635
480

Trinidad and
Tobago
Tunisia
Turkey
Turkmenistan
Turks and Caicos
Islands
Tuvalu
Uganda
Lkraine
LInited Arab
Emirates
United Kingdom
LInited States
Uruguay
LIzbekistan
Vanuatu
Venezuela
Viet Mam
Virgin Islands
(British)
Virgin Islands
(U.5.)
West Bank
Yemen
Fambia
Zimbabwe




NATIVE LANGUAGE CODES

307

312
114
15
412

Afrikaans
Akan
Albanian
Ambharic
Arabic
Armenian
Assamese
Azerbaijani
Bambara
Bashkir
Basque
Belarusian
Bemba
Bengali
Berber
Bikol
Bosnian
Bulgarian
Burmess
Catalan
Cebuano
Chichewa
Chinese
Chuvash
Croatian

413
416
419
418
116

422
425
119

504
801

428
434
122
125
436
151

438
437
440
201

320
266
133
507
319

Czech
Danish
Dutch
Dyula
Efik
English
Estonian
Ewe
Farsi
Fijian
Finnish
French
Fulah
Za
Galician
Ganda
Georgian
German
Gresk
Guarani
Gujarati
Gwichin
Hausa
Hebrew
Hiligaynaon

323
443

447
326
328
280
450
331
332
335
121
338
339
310
142
123
352

604
342
358
343
452
145

Hindi
Hungarian
lgbo
lcelandic
llioko
Indonesian
Inupiag
Italian
Japanese
Javanese
Kannada
Kanuri
Kashmiri
Kazakh
Khmer
Kikuyu
Kinyareanda
Konkani
Korean
Kosrasan
Kurdish
Kurukh
Lao
Latvian
Lingala
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trademarks of Educational Testing Service (ETS) in the United States of America and other countries throughout the world. 7588

Lithuanian
Luba-Lulua
Luo
Luxembourgish
Macedonian
Madurese
Malagasy
Malay
Malayalam
Maltese
Mandingo
Marathi
Marshallese
Mende
Minangkabau
Mongolian
Massi
Mauru
Mepali
Morwegian
Myanja
Oriya
Oromio
Palauan
Polish
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613
461
366
357

467
616
372
415
170
3E0
Je1
473
474
173
478

176
481
367
482
370
an
373
376

Pohnpeian
Portuguess
Punjabi
Pushto
Romanian
Russian
Samoan
Santali
Serbian
Shona
Sindhi
Sinhalese
Slovak
Slovenian
Somali
Spanish
Sundansse
Swahili
Swedish
Tagalog
Tajik

Tamil
Tatar
Telugu
Thai

379 Tibetan
179 Tigrinya
622  Tonga
484  Turkish
483  Turkmen
182 Twi

368  Uighur
487  Ukrainian
385  Urdu

495 Uzbek
388 Vietnamese
185  Wolof
178  Xhosa
631  Yapese
442 Yiddish
188  Yoruba
300 Yupik
396  Fhuang
191 Zulu

Use 999 for any

language not listed.




Nivel do teste
aplicado e local do

teste Utilizar as linhas
A abaixo para copiar a
6.SEX [ 7
Escolher _____’ ' cveL o | & PLACE OFTESTING 1 frase entre barras.
MALE TOEFL) -
opcao ool Datar (dia do teste) e
(O \/ NAME OF SCHOOL/INSTITUTION .
& LEVEL ] assinar.
FEMALE | (TOEFLTP)
‘1\_/_} :_v,\' 10. SIGNATURE AND DATE: Please copy the following
statement in the space provided below; use
9. BACKGROUND QUESTIONNAIRE handwriting. :
RESPONSES
I “1 hereby affirm that | am the person whose
11234 name is given on this answer sheet.”
AE®®
e Dol e ;/\i Also sign your name on the line provided, and enter today’s
(B)|B)|B,) \B,f date (in numbers).
©)|©)|©)|©)]
== DATE: Z #
1\9 ) \D/,l (D) "\D/ ] MO DAY YEAR
®EE
P Prnal) PeneN
5\‘.:.-" ;\E’I \F,
@@
-
Utilizar espaco para
I Ari SIGNED:
reSpOIStaS do , qUEStlonarlo (WRITE YOUR NAME AS IF SIGNING A BUSINESS LETTER.)
estatistico (pdg. 26 - —

Supervisor’s Manual).

)
! roeFL
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Preencher com as informacdes do caderno
de testes/questdes.

SERIAL: # abaixo do codigo de barras
FORM: # acima do codigo de barras

A
[ \ , N——

TEST BOOK NUMBER i TEST FORM Be sure to fill in completely the circle that |

comasponds to your answer choice. |
Compietely erase errors or stray marks. -
You may find more answer spaces than

you need. If so, leave them blank

INCORRECT

N 7o, V7 g
@E®O®

INCORRECT

®®OGC

Instruir candidatos da maneira
correta de preenchimento.
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000288

TEST BOOK SERIAL NUMBER

SERIAL # & TOEFL.ITP

Level 1

Test Book

Print your full name

Pires

Eduardo

Last

First

Middle

TOEFL ITP, TEST FORM 4BTF10

Read the directions on the back cover.

This test book must not be taken from the room.

LT
765707

Do not break the seal
until you are told to do so.
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35 minutos 25 minutos 55 minutos
Listening — tocar Structure — Reading —
material de audio. competéncia interpretacao de
Controle de tempo escrita. texto.
€ o proprio CD. Aplicador controla Aplicador controla
tempo. tempo.

GIR —— MODELO LEVEL 1
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APLICADOR: PASSO A PASSO

12.Esclarecer qualquer duvida pendente, pois, ndo havera interrupgao
apos o inicio;

13.Entregar o Test Book aos candidatos no momento do preenchimento do
SERIAL e FORM number na Answer Sheet;

14.Informar aos candidatos para nao cortarem o lacre do teste, somente
segundos apos o inicio do Listening section;

15. Ao final da gravacéo do Listening, verificar a hora e marcar na lousa o
inicio e o horéario final da segunda Structure section,

16.Manter os candidatos informados sobre o tempo de 15 em 15 min
anotando na lousa;

17.Quem terminar antes, ndo podera passar para outra section e, também,
fazer qualquer alteragcao na primeira section, conforme orientagcées do
Test Book;

/—)
E) roerL
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APLICADOR: PASSO A PASSO

18.Encerrado o tempo, informar o niumero questdes da terceira section,
Reading Comprehension, marcar novamente hora do inicio e término;

19. Manter os candidatos informados sobre o tempo de 15 em 15 min
anotando na lousa;

20.Quando o tempo estiver encerrado, pedir que fechem o Test Book e
gue coloquem o Answer sheet junto ao Test Book;

21.Recolher o material e dispensar os candidatos;
22.Agradecer a presenca do candidato e desejar Boa Sorte.
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FICHAS

Na sequéncia veremos o preenchimento das fichas usadas durante e
depois das aplicagdes. E de extrema importdncia que a leitura dos slides
possa ser realizada paralelamente ao Supervisor’s Manual, pois esta
apresentacéo é somente um guia simplificado deste manual.

AS FICHAS DEVEM SER PREENCHIDAS UNICA E EXCLUSIVAMENTE PELO

APLICADOR.

/—)
E) roerL
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ENCAMINHAMENTO PARA CORRECAO

APLICADOR DEVERA ENVIAR:

»Test books usados durante o teste

»Answer Sheets usadas durante o teste, devidamente assinadas
*Fichas de inscricdo, devidamente assinadas

=CDs de audio

=Supervisor Report Form

»Qutras fichas que estdo no final do Supervisor's Manual, conforme
necessidade.

=OBSERVACAO: TESTES NAO UTILIZADOS JAMAIS PODERAO SER
ABERTOS, POIS SERAO CONSIDERADOS VIOLADOS.

=*TODOS OS TESTES NAO UTILIZADOS DEVERAO SER DEVOLVIDOS
EM PERFEITAS CONDICOES.

/—)
E) roerL
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ENCAMINHAMENTO PARA CORRECAO

ORIENTA(;AO DE EMBALAGEM
=sEnviar 0s testes em uma unica caixa;

*Nao deixar os testes soltos dentro da caixa — usar envelopes para
identificar o dia do teste e horario da aplicacdo. Nao usar elastico.
EXEMPLO: Se realizadas 4 aplicacOes em dias diferentes, a instituicao
deve enviar 1 caixa com 4 envelopes devidamente identificados com dia e
horario da aplicacéao;

A caixa deve estar devidamente identificada com o endereco da
Mastertest e o endereco da instituicdo aplicadora;

*Os testes devem ser enviados 24h ou no primeiro
dia atil apos a aplicacéao;

=ApOs 0 envio dos testes o coordenador deve enviar a Mastertest 0 numero
de rastreio do Correio;

=Solicitamos gentilmente o critério da organizacao da embalagem no intuit
de evitar danos aos Answer Sheets e ficha de inscricdo para que isso nao
venha prejudicar o candidato.

/—)
E) roerL
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ENCAMINHAMENTO PARA CORRECAO

ORDEM:
*Answer Sheet e ficha de inscricdo dentro do Test books
=Supervisor Report Form junto com cada aplicacao

Os testes deverdo ser enviados para:
Mastertest — Certificacao Internacional
Rua James Watt, 142, sala 111
Brooklin Novo — Sao Paulo — SP
Cep: 04576-050
55| 11 | 3798-8730

d
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ERRADO

Caixa fora de ordem;
materiais jogados.
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ERRADO

Uso inadequado
de elastico
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A ficha abaixo é encontrada no anexo (parte final) do Supervisor’'s Manual.
Caso o aplicador queira enviar alguma sugestao visando melhoria no

processo de aplicacdo, basta copiar esta ficha e preenché-la em portugués
ou inglés.

& TOEFLITP

SUPERVISOR COMMENT SHEET

We would appreciate your suggestions for improving our procedures and making the testing
program more effective. Test supervisors have given us many helpful ideas that we have

incorporated into our publications and procedures. We review all comments and answer
specific questions.

If you have suggestions or questions, please write them in the space below and fill in the

information requested at the bottom of the page. Return the page with your used answer
sheets.

SUPERVISOR’S MANUAL
PAG 29
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Alem dos cadernos de questdes, fichas de inscricdo, gabarito de respostas,
devidamente, assinadas e CDs de audio. O aplicador preenche a ficha abaixo
com o nome da instituicdo e as informacdes solicitadas sobre quantidade de
materiais recibos - quantos foram usados e serao enviados para correcao.

1 ficha para cada aplicacdo sera enviada no pacote para o o departamento de
correcao.

& TOEFLITP

Supervisor Report Form
00379

Name of Institution

City State/Province/Country
Administration Date Order Number
Quantity Serial Numbers
to incl.
to incl.
I. a. Test Books Received
to incl.
to incl.
b. Answer Sheets Received N/A
c. Recordings Received N/A

SUPERVISOR’S MANUAL
Es) TOEFL. PAG 30
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A ficha abaixo é encontrada no anexo (parte final) do Supervisor's Manual. Devera ser enviado
para o centro de correcoes somente em caso de irregularidades na aplicacao do teste: atrasos,
problemas com o caderno de questoes, conduta inadequada de algum candidato, entre outros.

Preencher com um X o espaco que relata a ocorréncia além das informac6es administrativas e
enviar no pacote dos testes aplicados.

( ET: ) SUPERVISOR IRREGULARITY REPORT (SIR) Testpate: /[ /
INSTRUCTIONS TO SUPERVISOR:
« Return this form ONLY if irregularities occur. See manual. « Attach defective test books and answer sheets to the SIR.
+ Write total number of SIRs if submitting more than one for this administration . = Check test taker’s ID at the time the irregularity occurs.

TEST CENTER INFORMATION:

Institution Name:

City: State/Province: ZIP/Postal Code:

Country: Administration Date:

TEST ADMINISTRATION INFORMATION:
Test Code/Form Code: Test Section:

Test Level: Test Book Serial Number: Room Number:

A.GROUP MISTIMINGS/OTHER GROUP IRREGULARITIES: Check the box in front of each case that applies. Write the names

and registration numbers of involved test takers on a separate sheet, and attach it to this form. Use the COMMENTS section on the back to
describe all events and actions.

[ ] Overtiming: }

[ ] Defective materials Number of Affected

minutes
[ ] Disturbance/Interruption [ ] Other  Test Takers:

[ ] Undertiming:

—~ SUPERVISOR’'S MANUAL
&S - oeFL PAG 31 e 32
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Mapa de distribuicdo de candidatos para a sala destinada ao teste. Uso
opcional visando melhor organizacdo do aplicador na arrumacao da
sala. Nao é necessario enviar o mapa para o centro de correcoes, basta

descarta-lo ao final da aplicacgao.
TOEFL ITP SEATING CHART

Test Book Serial No. Range: to
To construct a seating chart, use the diagram below to indicate how test books were distributed in your testing room. Proctors may complete the diagram(s).

Rear

SUPERVISOR’'S MANUAL
PAG 33
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Caso haja alguma violacao por parte do candidato nas regras de aplicacdo do teste, o
aplicador, aléem de relatar a ocorréncia na ficha de irregularidades (Irregularity Report)
podera utilizar o Violations Notice para advertir o candidato ou suspender seu teste.

Para evitar maiores transtornos, sugerimos que o candidato ndo assine a ficha.

Esta ficha representa um caso extremo de violacdo. Por esta razdo, sugerimos extremo
critério de uso; além de buscar informacdes na Mastertest em caso de duvidas.

Individual por candidato

&S TOEFLITP VIOLATIONS NOTICE

You have not followed the supervisor’s instructions. This is VIOLATION: L1 CANCEL SCORES
a violation of ITP testing procedures, as described in the [ Giving or receiving assistance
Test Taker Handbook. If you do not follow instructions, the [] Creating a disturbance ] Not following instructions
supervisor has the authority to cancel your scores. . )
[0 Working on the wrong section [0 Other

Write and sign your name in the spaces below to show that you have read this notice and understand that you must follow TOEFL testing procedures.

Test Taker Name Test Taker Signature

SUPERVISOR: Please describe the violation on the other side of this form. Before signing this notice, read Appendix B of the Supervisor Manual.

Reset Watch Date Supervisor's Signature

Copyright © 2012 by Educational Testing Service. All rights reserved.

SUPERVISOR’S MANUAL
Es) TOEFL. PAG 34
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Em caso de problemas de visualizacdo no caderno de questdes o aplicador
devera utilizar a ficha abaixo para relatar o problema. Preencher o Form do
caderno e em cada caixa de texto o numero da questdo e o problema

verificado.

) TOEFLITP

TEST TAKER COMMENT FORM

Please indicate the question number and state as clearly and briefly as possible your comments, using a separate
box for each question. If additional space is needed, comments concerning a single question may be made in
more than one box, but do not comment on more than one question in a single box. The TOEFL ITP program

will review your comments.

TEST FORM CODE

Question Number Question Number

SUPERVISOR’S MANUAL
Es) TOEFL. PAG 35
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RESULTADOS - Instituicoes

Os resultados serao enviados ao centro aplicador, aos cuidados
do Aplicador, em prazo maximo de 15 dias (ap0s recebimento para
correcao) e composto por:

a)Score Roster com informacbes e pontuacdo de todos
participantes da aplicacao (por e-mail para a Fulbright e a
coordenacao do IsF);

b)Score Report em 1 via: rosa para o candidato que é enviada
para a Instituicdo 20 a 30 dias apos o envio do Score Roster (via
correio por Carta Registrada ou Sedex).

O resultado individual devera ser repassado para o candidato
pela instituicdo através de uma guia de retirada de controle da propria
instituicao.

/—)
E) roerL
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VALIDADE DO MATERIAL PARA
APLICACAO

A ETS® determina que os FORM disponibilizados para
aplicacao tenham validade de um ano.
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Eliana Bessa
Gerente de Operacoes
|11 | 3798.8730

ellana@toeic.com.br

Edna Rutkowski
Consultora de Treinamentos
|11 | 5102.2848

edna@toeic.com.br
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